E_ f? Obec Tibava, Tibava 131, 073 01 Sobrance

Vyberové konanie na poziciu ekoné6m — tiétovnik
Obec Tibava Tibava 131 073 01 Sobrance
V sulade s ust. §6 ods. 1 zak. NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme V zneni neskorSich predpisov
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade Tibava, na
poziciu
ekonom — ucétovnik, administrativny pracovnik

Naplii prace:

- Samostatné a komplexné vedenie podvojného uctovnictva vo verejnej sprave (
obce)spracovanie Stvrtrocnych a roénych Gctovnych a rozpoctovych uzavierok,
rozpoc¢tové hospodarenie obce, zaverecny ucet obce a vyro¢na sprava, rozpocet obce,
spracovanie rozpoctovnictva v RIS SAM ( rozpoctovy informacny systém pre
samospravy), praca v uctovnom programe URBIS aj zaciato¢nik, evidencia Dane
z nehnutel’'nosti v zmysle zakona ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom
poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni neskorsich
predpisov

- Komplexna administrativna agenda — podatel'na, registratira, vyuctovanie cestovnych
prikazov, vedenie evidencie obyvatel'ov, praca v centrdlnom informacnom systéme
register obyvatelov ( REGOP )

- Spracovanie vnutroorganizacnych dokumentov a smernic pre usek rozpoctovania
a financovania

- Vypracovanie podkladov pre finan¢né, danové, Statistické a iné organy

- Zabezpecenie kontroly hospodéarenia organizacie, kontrola zostatkov na ucte,
sledovanie a ¢erpanie zavaznych limitov rozpoctu, vratane ostatnych vydavkov,
evidencia pokladne uradu

- Evidencia a tihrada doslych faktir, vystavovanie vlastnych faktar systém DECOM

- Samostatné vedenie pracovno — pravnej agendy obce

- Spolupréca pri vypracovani ziadosti, realizécii a vyuctovani dotécii z r6znych
projektov, dotanych systémov a z eurofondov

- Spolupréca s externym auditorom obce

Miesto vykonu prace : Obec Tibava
Pracovny pomer : Pracovn4 zmluva na dobu ur¢iti 12 mesiacov S predpokladom predlZenie
na dobu neurcitd so skiSobnou dobou tri mesiace

Kvalifika¢né poZiadavky :
- Vysokoskolské, respektive uplne stredoskolské vzdelanie ekonomického pripadne
pribuzného odboru
- Prax v odbore so zameranim na verejna spravu vitana

VyZzadované pocitacové znalosti :
- Internet / e- mail/ www/ - pokrocily
- Microsoft Excel, Word — pokrocily
- Uttovny program — URBIS, DECOM



Iné poziadavky :

- Znalost legislativy vo verejnej sprave vitand, ( Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve
V zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach vo
verejnej sprave v z. n. p. , zakon ¢. 583/2004 o rozpoctovych pravidlach izemne;j
samospravy, zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p., zakon ¢. 138/1991
Zb. 0 majetku obci v z. n. p., zakon o verejnom obstaravani, zakon ¢. 357/2015 Z. z.
0 finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon
0 ochrane osobnych udajov

- Ovladanie uctovnictva vo verejnej sprave zaklady

- Samostatnost’

- Bezuhonnost

- Zdravotna sposobilost’ na pracu

- Flexibilita a chut’ sa ucit’

- Casova flexibilita, vycestovanie — absolvovanie §koleni na pracu v informaénych
systémoch vo verejnej sprave

Nastup do prace a platobné podmienky:

- Nastup do zamestnania 01.03.2021 s moznost'ou dohody

- Plat v stlade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platovej
triede 4 — 5 podla kvalifikaéného vzdelania

Vyberové konanie sa uskuto¢ni formou osobného pohovoru s uchadzatom na zaklade
pisomnej pozvanky.
VyZzadované doklady ktoré je potrebné pripojit’ k Ziadosti:
- Profesijny Zivotopis
- Kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani uradne overenu
- Potvrdenie predchadzajuceho zamestnavatel'a / zapoctovy list / o odbornej praxi ak je
k dispozicii
- Cestné prehlasenie o bezithonnosti
- Kopia dokladov 0 absolvovani vzdelavacich programov a kurzov
- Pisomny stihlas uchaddzaca na spracovanie osobnych tidajov podl'a zdkona ¢. 18/2018
Z. 7. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Ziadost’ a vyZadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie
je potrebné dorucit’ do 03.02.2021 do 12,00 hod v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,
Vyberové konanie — ekoném — i¢tovnik NEOTVARAT“ na adresu : Obecny tirad
Tibava, Tibava ¢.131, 073 01 Sobrance
Uchédzaci o pracovnu poziciu mozu dorucit’ svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou alebo osobne do podatel'ne obecného uradu Tibava.
Obec Tibava si vyhradzuje pravo :

- Nevybrat Ziadneho z uchadzacov

- Zrusit vyberové konanie na pracovnu poziciu ekondém — uctovnik

- Pri nedostato¢nom naplneni poziadaviek znizit’ podmienky najma v oblasti

uctovnictva respektive zaviazat’ ¢asovo jeho plnenie v rozsahu 1 roka

Informacie alebo dotazy :

Obecny urad Tibava, Tibava 131 073 01 Sobrance tel:0566522271 e-mail

ocu.tibava@lekosonline.sk

V Tibave, dna 10.01.2021. Marian Cuhanié
Starosta Obce



tel:0566522271




